SEZIONE 1
ACCESSO AL SISTEMA



ACCESSO AL PORTALECLICLAVORO (1/6)

Per raggiungere il Portale Cliclavoro
utilizzare sempre il seguente link:

https://servizi.lavoro.gov.it/Public/loqgi

n?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/
inistero del Lavoro e delle Politiche Sociali Seguici su: E n m &AD[):SGI‘VIZI Home

ChC Cittadini ~ Aziende ~ Operatori ~ Norme e Contratti ~ Bandi e Concorsi ~ Infografiche CliComunica ~

Si consiglia di utilizzare Chrome e di
I salvare I'indirizzo manualmente tra i
preferiti del browser in modo da
richiamarlo facilmente.

Accedi al Portale Servizi Lavoro con una delle modalita seguenti

Accedi con SPID personale Accedi con Carta d'ldentita Accedi con le credenziali elDAS Accedi con le credenziali Utente Accedi con utenza di lavoro
Elettronica italiana - CIE iseryi i cittadini di ndenti
kI : .
: : . Qualora si presentassero problemi,
Bor e - - . -
3 si consiglia di:
0, -

G
[[

Entra con CIE I:;gin with elDAS m - ChiUdere Ia paglna

- Eliminare la cache

- Chiudere il Browser

- Riaprire il Browser e caricare la
pagina

Recupera 12 fus Bt maggior nformazioni vista [URP
ine

Waggior nformazioni su SPID . 2 passurord
Hon hai SPID? Maggiori informazioni su CIE Maggiori informazioni su elDAS Guida alf accrediamento onl

cliclavoro" ciTTADmI AZIENDE OPERATORI BANDI E CONCORS| P g Se il problema sussiste, utilizzare un
browser differente (Explorer, Edge)
ed eventualmente ripetere la
procedura sopra descritta.

SIFEAD - Accesso al Sistema


https://servizi.lavoro.gov.it/Public/login?retUrl=https://servizi.lavoro.gov.it/&App=ServiziHome

SELEZIONE PROVIDER SPID (2/6)

Seguicis E n m

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

C“C Cittadini ~ Aziende -

Servizi > Login

Accedi con SPID personale

-
wezinfo (2]
I‘lo:

Poste |D ;

-

H
Y

D sevrei
S

TIMid

cliclavoro*“

ESpE!}th:

s EEEsEEEEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnnEnnnna"

Magagiori info

Non hai SPID?

Tutele del lavoro

Sicurezza sul lavoro
Orientamento al lavoro
Dimissioni telematiche

FAQ

SIFEAD - Accesso al Sistema

Accedi con Carta d'ldentita
Elettronica italiana - CIE

Operatori ~ Norme e Contratti ~ Bandi e Concorsi ~

Accedi al Portale Servizi Lavoro con una delle modalita seguenti

Accedi con le credenziali elDAS
Accesso riservato ai dittadini di
Paesi europei, diversi dall ltalia
aderenti al regolamento elDAS

Accedi con le credenziali Utente
Estero

Accesso riservato ai cittadini di
Paesi europei, diversi dall ltalia

SBpirela in poscesso di
credenziali valide per questo
Portale, rilasciate prima del 15
novembre 2020

Entra con CIE Login with elDAS

Recupera |a ua passwiord

Maggiori informazioni su CIE Maggiori informazioni su elDAS

AZIENDE OPERATORI

ando questo sito accetti 'uso di cookie per analisi e contenuti personalizzati. Approfondisci | Non mostrare piii

Incentivi Agenzie per Il lavoro
Finanziamenti Universita

Infografiche

BANDI E CONCORSI

CliComunica ~

Accedi con utenza di lavoro
Accesso riservato ai dipendenti del
Ministero del Lavoro e delle
Politiche Sociali, di una PA o di
non aderenti al regolamento elDAS un’Amministrazi e Col
federazione attiva con il Ministero

e/Ents

@ utentiEsteri @ utentiPA

Per maggiori informazieni visita 'URP
Guida all acereditamento Online

Il portale & co-finanziato dal
FSE 2014-2020

CLICOMUNICA

Sicurezza sul lavoro Albo informatico
Collocamento mirato Consultazione Albo Accreditamento
Personale straniero Nazionale
Responsabilita sociale d'impresa Dimissioni telematiche
Smart working FAQ
Adempimenti
FAQ

Cos'? Cliclavoro

News
Speciali
Eventi
Newsletier
Sondaggi

Customer Satisfaction
Statistiche sito
| Feed Rss di Cliclavoro

Contatti

@ Selezionare il pulsante SPID.
Permettera di aprire I'elenco
dei provider di utenze SPID.

@ Selezionare il provider della
propria utenza SPID (chi ha
rilasciato la vostra utenza
SPID) tra quelli presenti.



ACCESSO CON UTENZA SPID (3/6)

sp!d Poste ID 153

Richiesta di accesso di livello SPID 1 da

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
@ Inserire la mail associata alla

propria utenza SPID.

TR @ Inserire la password
Hai dimenticate il nome utente o la password? Accedi piu rapidamente. aSSOCIata. a.I Ia. proprla Utenza

P — Tk codice & valtle per 4 socond SPID.
@) Selezionare il tasto «Entra

Non hai ancera SPID? Registrati Con SPI D)>

R A I Agenzia per
g I'ltalia Digitale

N.B.:
e sufficiente lo SPID di | livello

SIFEAD - Accesso al Sistema



CONSENSO ALLATRASMISSIONE DATI (4/6)

spad

Richiesta di accesso di livello SPID 1da
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

| | seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi 9 CI i Ccare ((ACCOnsento)) per Ia
trasmissione dei dati.

Nome

Cognome

Luogo di nascita

Provincia di nascita

Data di nascita

Sesso

Documento d'identita

Data di scadenza identita
Numero di telefono mabile
ndirizze di posta elettronica
Domicilio fisico

Codice fiscale

(o acconsento (il @
o /|

Per consultare ['informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regelamento 2(3-16,"679/UE clicca qui

A I Agenzia per
g I'talia Digitale

SIFEAD - Accesso al Sistema



DASHBOARD CLICLAVORO (5/6)

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Chc Cittadini ~

Aziende ~

Servizi

» Home

)

Lo

DIMISSIONI VOLONTARIE

cliclavoro CITTADINI

Lavorare in Italia

Giovani

Donne

Over 50
Avviare un‘attivita
Setton specifici
Tutele del lavoro
Sicurezza sul lavoro
Orientamento al lavoro
Dimissioni telematiche

FAQ

SIFEAD - Accesso al Sistema

Operatori =

Norme e Contratti ~

AZIENDE

Lavorare in Italia

Finanziamenti
Sicurezza sul lavoro
Collocamento mirato
Personale straniero
Responsabilith sociale dimpresa
Smart working
Adempimenti
FAQ

Bandi e Concorsi ~

OPERATORI
Diventare operatore

ati. App i+ [l

Universita
Albo informatico
Consultazione Albo Accreditamento
Nazionale
Dimissioni telematiche
FAQ

Non mostrare piii

2 |Seguici su: n m E N

Infografiche CliComunica ~

T EETL Il portale & co-finanziato dal
FSE 2014-2020
Consiali utili

DAL CDAA

CLICOMUNICA
Cos'é Cliclavoro
News
Speciali
Eventi
Newsletter
Sondaggi
Customer Satisfaction
Statistiche sito
| Feed Rss di Cliclavoro
Contatti

@ Cliccare su «SIFEAD» per
accedere al Sistema.



SELEZIONE ORGANIZZAZIONE PARTNER (6/6)

Scegli Struttura

@

Tipo Struttura

OPT

Comune

Aglie

Denominazione

OPT DI TEST 2

Codice struttura SIFEAD

Codice Alternativo

Tipo Struttura

OPT

Comune

Roma

SIFEAD - Accesso al Sistema

Denominazione

OPT DI TEST

Codice struttura SIFEAD

- Unione Europea
FEAD
li:h 0Opt:

0pC:

Home page

Home

Codice Alternativo

fedd M.ommms

Magazzino

Report »

ema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli indigenti 3

Domanda v

Indigent

> EsC

Cambia Struttura @

Esci

News e notifiche

La schermata mostrata sara
visualizzata unicamente dagli
utenti che risultano essere
abilitati ad operare per piu di una
Organizzazione Partner.

Altrimenti I'utente verra condotto
direttamente nella homepage
SIFEAD dell’'unica organizzazione
per cui & censito al momento.

@) Filtro per ricercare tra le OP in

cui si e censiti.

@) Selezionare 'OP desiderata per

accedere al’homepage SIFEAD
della struttura.

N.B. :

Per cambiare struttura sara possibile
selezionare in qualsiasi momento
«ESClI» in alto a sinistra @) e
cliccare poi su @ «Cambia
Struttura» per essere ricondotti alla
maschera di ricerca e selezione Op.



SEZIONE 2

PRIMO CARICAMENTO
MAGAZZINO



SISTEMA GESTIONALE OPT (1/2)

Unione Europea
FEAD
E[:J;.l OpT:
OpC:

Home page

@I) Storico Carichi I

> Storico Distribuzioni

> Storico Giacenza

alE Na 10 SCOM 5

definire le modalita operative per la

compilazione della domanda.

|:| Scarica il manuale Operativo

f@é‘;d h’l Jarm s

cl‘ﬂagazzinu ~ Report v

> Nuova Dichiarazione di consegna

> Nuova Dichiarazione a Ente

> Nuovo Reso a 0pC

L Scarica Registro

# Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondo di aiuti Europei agli indigenti

Domanda w Indigent

& Dati Anagrafici

MNews e notifiche

puropei agli indigenti (FEAD) fornisce assistenza alimentare e materiale alle
zione di povertd sostenendo la loro inclusione sociale.

EEUH EMO UE ZZ3 08 darzo

2014 istituisce il Fondo per gli aiut
europei agli indigenti e definisce gli

obiettivi del Fondo, I'ambito

d'intervento, le risorse finanziarie
disponibili e la loro ripartizione per

ciascun Stato membro

Scarica il Regolamento (UE) 223/2014

Regolamento Delegato (UE)
1255/2014

Istruzioni Operative n. 43 e
allegati

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino

Il regolamenta delegato LUE 1255 del
17 luglio 2014 definisce il contenuto
delle relazioni di attuazione annuali e
finali, compreso I'elenco degli
indicatori comuni, quali indicatori di
input, di output e di nsultato

|:| Scarica il Regolamento (UE)} 1255/2014

Le Istruzioni Operative n. 43 dettano
e modalita di adesione a
Programma di distribuzione degl
aiuti alimentari destinati alle persone
in condizione di indigenza da parte
delle Organizzazioni partner capofila
[OpC) e le modalita di affiliazione alle
OpC da parte delle Organizzazioni
partner territariali (OpT).

|:| Scarica le Istruzioni Operative n.43

Selezionare nel tab

«Magazzino» @

la voce
«Storico Carichi». @



SISTEMA GESTIONALE OPT (2/2)

Benvenuta/o nell’area di gestione del tuo magazzino, devi procedere alla
compilazione della giacenza al fine di ricreare la situazione attuale del tuo
magazzino.

Attenzione: se clicchi su annulla e inserisci una dichiarazione di consegna, non

potrai piu caricare la prima giacenza nel sistema. In caso tu abbia una prima

giacenza pari a 0, puoi ignorare questo messaggio.

(5 4
CARICA IL MAGAZZINO

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino

All'accesso a questa
sezione verra verificato se
per la OpT ancora non e
mai stato fatto un carico
tramite il sistema
gestionale, in tal caso il
sistema mostrera il
seguente popup &

e due tasti «CARICA IL
MAGAZZINO» @ e
«ANNULLA» @

Selezionare il tasto
«CARICA IL MAGAZZINO»
per effettuare il primo
caricamento magazzino.

Selezionare il tasto
«ANNULLA> per proseguire
con il caricamento del
magazzino tramite |l
sistema gestionale. In
guesto caso il sistema
ricordera la scelta fatta in
maniera tale da non
mostrare piu il popup.



ACCESSO AL PRI O CARICAMENTO
MAGAZZI N O (1 /2) La visualizzazione del

messaggio di accesso al
«Primo Caricamento

Home page 0 Magazzino A Report v . )
Magazzino» avviene solo se
la OpT non ha ancora
— o eseguito un carico.
g I > Storico Carichi I > Nuova Dichiarazione di consegna
I E’ possibile accedere al
> Storico Distribuzioni > Nuova Dichiarazione a Ente i Primo Cal‘icamento tl‘amite
due modalita:
> Storico Giacenza > Nuovo ResoaOFﬁ A) Ia prima Selezionando nel
tab «Magazzino» @ la voce
L, Scarica Registro «Storico Carichi» @& In tal
Benvenuta/o nell'area di gestione del tuo magazzino, devi procedere alla . . N
compilazione della giacengza al fine diricrearegla situaziuneF;ttuaIe del tuo caso |I SIStema mOStrera un
magazzine. B T popup e due tasti «CARICA
Attenzione: se clicchi su annulla e inserisci una dichiarazione di consegna, non ”_ MAGAZZINO» 9 e
otrai pil caricare la prima giacenza nel sistema. In caso tu abbia una prima
giacen:a pariao, puol:; ignofare questo messaggio. ’ «ANN U LLA».
©) Selezionare il tasto

«CARICA IL MAGAZZINO»
CARICA IL MAGAZZINO . .
per effettuare il primo

caricamento.

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino



ACCESSO AL PRIMO CARICAMENTO

MAGAZZINO OPT (2/2)

Home page o

> Storico Carichi

> Storico Distribuzioni

9 I > Storico Giacenza I

&« Magazzino

& Searica repistrg

18t serine @ sl sl izes @ pesTin it e onsion il o rani o sracicon p gacensa del megresing

Gimcenza

Sterico medifiche giarenza

Dhwiribue v & | Wedkilicm gacarea

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino

T rEOMEMENT 7 7= e T

Magazzino A Report v

> Nuova Dichiarazione di consegna

> Nuova Dichiarazione a Ente

> Nuovo Reso a OpC

2, Scarica Registro

e OTE TN T T TS OAT I T T T 7=y Tt

B) La seconda modalita per
accedere al «Primo
Caricamento Magazzino»
avviene selezionando nel
tab «Magazzino» @® la
voce «Storico Giacenza» @
e selezionando
successivamente il

pulsante «Carica Giacenza
Iniziale». @

Tale pulsante non sara piu
disponibile una volta
caricata la giacenza
iniziale.



F'I}AI)VIO CARICAMENTO MAGAZZINO OPT

&  Primo caricamento Magazzino

Giacenza rilevata al giorno*

0 31/12/2019 =
Fondo* Prodotto* Peso unita*
FEAD v Biscotti v 300gr. v
Tot. pezzi* Peso complessivo
50 15 Ke.

6 (1) Aggiungi prodotto

ey . Peso
m o i --

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino

Nella pagina Primo
Caricamento Magazzino:
€D Inserire la data in cui si
rileva la giacenza;

@ Inserire i dati del
prodotto che si vuole
censire in magazzino.

@) Selezionare il pulsante
«Aggiungi prodotto» per
Inserirlo in magazzino.

| campi contrassegnati con
I'asterisco sono obbligatori.

Ripetere I'inserimento per
ogni prodotto che si vuole
inserire.



Dopo il primo inserimento

FZI}AI)VIO CARICAMENTO MAGAZZINO OPT ¢ unprodotioin tabelia,
pulsanti:
@ «Conferma»

& Primo caricamento Magazzino © «Salvain bozza»
@ <«Annulla»

Giacenza rilevata al giorno*

31/12/2019

Selezionare il pulsante
«Conferma»@ per
finalizzare il caricamento
iniziale del magazzino.

Fondo* Prodotto* Peso unita*

Tot. pezzi* Peso complessivo

Selezionare il pulsante
«Salva in bozza» @ per
salvare temporaneamente |
prodotti prima di caricarli in

(1) Aggiungi prodotto

magazzino.
7 - . | @ Selezionare il pulsante
FEAD g Latte UHT 1 Litri 50 50 Litry 4 m ((Annu"a>) 6 per
300g. 50 @ annullare il caricamento

iniziale dei prodotti.

< 1 > 10/pagina  ~

@ s i b 6 E pOSSIbIle modificare e/o

cancellare i prodotti inseriti

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino tramite le icone in tabella 0



E#AI)VIO CARICAMENTO MAGAZZINO OPT

Stai finalizzando il caricamento iniziale del tuo magazzino, una

volta confermato non potrai caricare ulteriori prodotti presenti
attualmente nella prima giacenza. Sei sicuro di voler
proseguire?

© 8
CONFERMA

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino

Alla selezione del pulsante
«Invia» viene mostrato un
popup e due pulsanti
«CONFERMA» @

e «<ANNULLA». €

Selezionare il pulsante
«CONFERMA>» per caricare
la giacenza iniziale della
OpT.

Selezionare il pulsante
«ANNULLA>» per annullare il
caricamento iniziale dei
prodotti.



F4I}AI)VIO CARICAMENTO MAGAZZINO OPT

Azione eseguita con successo @

Alla selezione del pulsante
«Salva in bozza» viene

mostrato un popup @® che
conferma I'azione eseguita.

| prodotti salvati in bozza non
saranno subito visibili in
tabella, ma potranno essere

<  Magazzino R recuperati in un secondo
questa seziane & possible isalizzae  geste tube e funzionalith i aric,scaica e gicenea del magazzin momento cliccando sul
pulsante «Carica giacenza
Giacenza iniziale» € e completando il

primo caricamento.

Storico modifiche giacenza m
— E possibile modificare il
N e e e N quantitativo dei prodotti della

giacenza iniziale anche in un
secondo momento
selezionando «Carica
giacenza iniziale».

MNessun Risultato

SIFEAD - Primo Caricamento Magazzino



SEZIONE 4

DICHIARAZIONE DI
CONSEGNA



SEZIONE 4.1

DICHIARAZIONE DI
CONSEGNA - INDIGENTI



ACCESSO STORICO DISTRIBUZIONI

Home page Magazzino A Report v

> Storico Carichi > Nuova Dichiarazione di consegna Per accedere alla pagina
@I Storico Distribuzioni I > Nuova Dichiarazione a Ente E e Magazzlnu s de”O Storlco DIStrIbUZIOnI
autsta szt  posde iz estie el ol carcn i iscenza el magazzin Magazzino, selezionare il
> NuouoResoa0nC pulsante «Magazzino» &
Carico e la voce «Storico
Distribuzionix». @

\ In alternativa, selezionare il

tab «Distribuzione»@®&)
e MagaZZIno iScaricaregistro ne”a paglna del magaZZInO

> Storico Giacenza

Scarica Registro

In gquesta sezione & possiDie visualizzare e gQStII’.’. tutte le funzionalita di carico, scarico e glacenza del magazzino.

Distribuzione

Filtra per data Filtra per attivita

MNuowa Dichiarazione di consegna = Seegll...

Per Dichiarazione di Consegna si intende il riepilogo dei
prodotti distribuiti o prelevati dal magazzino in fase di

aistnouzione :Igll Indigent

Data & Aeriuitd W Parchi/Pasti & Numero Indigent A Stato & -

13/01/2020 Facchi & 6 ® inviato (=)

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA

INDIGENTI

&« Magazzino & Scarica registro
Home page 0 Magazzino /A Report v

> Storico Carichi

Scegll

Distribuzione
91 Nuova Dichiarazione di conseg@l X
Filtra per data Filtra per attivita
o =
en jlogo dei

> Storico Distribuzioni > Nuova Dichiarazione a Ente

> Storico Giacenza > Nuovo Resoa 0pC

La Dichiarazione di Consegna e' indirizzata a:

Indigenti 4 Ente delegato 0OpC (Reso)

¥, Scarica Registro

HFBOMAMBNTA 7= Bt

&« Nuova dichiarazione di consegna

1, ATTIVITA" SYOLTA

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

Per accedere alla pagina di
una Nuova Dichiarazione di
Consegna selezionare |l
pulsante «Magazzino» @p
e «Nuova Dichiarazione di
consegna» @ nell’elenco
delle azioni rapide.

In alternativa, selezionare il
pulsante @) «Nuova
Dichiarazione di consegna»
nella pagina di
Distribuzione magazzino e
«Indigenti» @Y nel
messaggio che appare.



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA

ESEMPIO MENSA (1/5)

Home page Magazzino v Report v Domanda v Indigenti

Home > Magazzino > Nuova dichiarazione di consegna

&« Nuova dichiarazione di consegna

1. ATTIVITA' SVOLTA

Seleziona una data

Seleziona tra le tue attivita quella relativa alla dichiarazione di consegna

® Mensa
Distribuzione pacchi

Empori sociali

3

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

News e notifiche

Selezionare la data e @®
I'attivita relativa alla
Dichiarazione di Consegna.

Le attivita visualizzate
dipendono da quanto
indicato nella Domanda di
Affiliazione per I'annaualita
di riferimento per cui si sta
creando una nuova DdC.

Selezionare il pulsante @&
«Procedi» per andare
avanti, il pulsante
«Annulla»@) per cancellare
I'inserimento di una nuova
dichiarazione.



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA
ESEMPIO MENSA (2/5)

Home » Magazzino >

Inserire i dati @9 (fondo,
e _ prodotto, peso unita, lotto,
& Nuova dichiarazione di consegna pezzi, peso complessivo)
del prodotto distribuito agli
Indigenti.

2.PRODOTTI

Selezionare il pulsante
«Aggiungi prodotto» @
per aggiungere il prodotto
o in tabella.

N° Dichiarazione di consegna

Fondo* Prodotto* Peso unita*

. Ripetere la procedura per
gli altri prodotti.

Tot. pezzi* Peso complessivo* Giacenza attuale in pezzi

| campi contrassegnati con
5 I'asterisco sono obbligatori.

@ Aggiungi prodotto

e - Peso
m e --

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA
ESEMPIO MENSA (3/5)

& Nuova dichiarazione di consegna Dopo il primo inserimento
di un prodotto in tabella,
verranno visualizzati due
pulsanti.
" piciarazoned onsegra Selezionare il pulsante

«Procedi» @ per andare
avanti con la dichiarazione.
) Altrimenti selezionare
Fondo* . Prodotto* ] Peso unita* : ((Indietro)).e

E’ possibile modificare e/o
cancellare i prodotti inseriti
©pegingsprocoro tramite le icone in tabella @)

336.456
FEAD =3 Provol lone DOP 4.037 Kg.
gar.

Peso =
m“ o i

FEAD N/A |8 Pasta 500 gr. 15 Kg.

®
Procedi

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA
ESEMPIO MENSA (4/5)

3, INDIGENTI BENIFICIAR

Inserire le informazioni €

relative agli indigenti e alla

distribuzione che si sta

creando.

0.1 Selezionare il pulsante
«Procedi» @ per andare

avanti con la dichiarazione,

N® TOTALE INDIGENT! SALTUARI

CLASSIFICAZIONE INDIGENTI SALTUAR

@ In conformitd allabbligo istituito dalle Istruzioni Operative Agea n. 53/2019, nella prima distribuzione di prodotti alimentari di ogni mese altrl mentl SeIeZIOnare
oltre alla rilevazione del numero di persone assistite in modo saltuano si deve rilevare anche la dassificazione di questi ultim ((I nd |et|’0)) . @
Suddivisione per genere del totale Suddivisione per fasoe d'eta ded totale assistit Suddivisions per altre tipologie di condizioni sul
assistiti: ----.I*_-.-_E assistiti
a e by Qo " L = i e
- - = s | Per I'attivita Mensa, se
ermming aschi Etd < 16 ELd 16-6i Eti = 64 Migranti, Disabili Senza dimara i .
minoranze dopo 5 mesi non risulta
9.2) compilata la stima
informata, @ al 6° mese la
compilazione diventera
obbligatoria.
Y|  N° TOTALE PASTI DISTRIBUITI P

@ Indietro Procedi 10

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA

ESEMPIO MENSA (5/5)

&. RIEPILDGO
N* Dichiarazione di consagna Diavt®
I
336.456
FEAD 456a =3 Provolone DOP 12 4.037 Kg.
2r.
FEAD N/A ‘.; Pasta 500 gr. 30 15 Kg.
N® TOTALE INDIGENTI SALTUARI 0
CLASSIFICAZIONE INDIGENT! SALTUARI
dd par g al b Susdl P o d'otd del totale assistit dd per altn log
assespte .. o tale eghassen:
™ =y
£ (5] o
Fommine fasch Eta < 16 Etd 16-B4 Ctaw B4 Migranti, Dizabili Senza dimora
siranien g
mimaranzo
0 0 o 0 0 ] 0 D
N® TOTALE PASTI DISTRIEUITI 1

® ® e

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

Azione ESPELIta Con SUCCEss0

Verificare le informazioni
inserite.

Selezionare il pulsante
«Conferma»€® per
terminare la dichiarazione,
Altrimenti si puo

selezionare «Salva in
bozza» @ per salvare
temporaneamente la
dichiarazione o «Indietro» .}

Alla pressione del pulsante
«Conferma» il sistema
visualizzeragi® popup di
«Azione eseguita con
successo»



NUOVA DICHIARAZIONE DI CO
ESEMPIO DISTRIBUZIONE

Selezionare la data e

Home page Magazzino v Report v Domanda \v Indigenti News e notifiche I’attIVIté relatlva a"a
Home > Magazzino > Nuova dichiarazione di consegna Dichiarazionai Consegna.
< Nuova dichiarazione di consegna Se I'attivita & una sola, il
sistema la selezionera
1. ATTIVITA' SVOLTA automaticamente .
@ Selezionare il pulsante

«Procedi» @&

per andare avanti, il
pulsante «Annulla» €Y
cancellare I'inserimento di
una nuova dichiarazione.

Seleziona una data

Seleziona tra le tue attivita quella relativa alla dichiarazione di consegna

Mensa
@ Distribuzione pacchi

Empori sociali

® ==

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIO

NE DI CONSEGNA
ESEMPIO DISTRIBUZIONE

PACCHI (2/6)

Inserire i dati @¥(fondo,
prodotto, peso unita, lotto,
&« Nuova dichiarazione di consegna pezzi’ peso Comp|essivo)
del prodotto distribuito agli
Indigenti.

DDDDDDDDDD

Selezionare il pulsante @
—- “ «Aggiungi prodotto»
4.1 per aggiungere il prodotto
in tabella.

nnnnnn e ) : Ripetere la procedura per
gli altri prodotti.

Totpezzi* Pesocomplessivo®* @ Giacenza attuale in pezzi I Campi Contrassegnati Con
I'asterisco sono obbligatori.

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIO
ESEMPIO DISTRIBUZI

& Nuova dichiarazione di consegna

2.PRODOTTI

N® Dichiarazione di consegna

Fondo* Prodotto® Peso unita®

Lotto*

(1) Aggiungi prodotto

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

NE
O

I CONSEGNA
PACCHI (3/6)

Dopo il primo inserimento
di un prodotto in tabella,
verranno visualizzati due
pulsanti.

Selezionare il pulsante
«Procedi» @ per andare
avanti con la dichiarazione.
Altrimenti selezionare
«Indietro». @

E’ possibile modificare e/o
cancellare i prodotti inseriti
tramite le icone in tabella @



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA
ESEMPIO DISTRIBUZIONE PACCHI (4/6)

Inserire le informazioni €
relative agli indigenti e alla
distribuzione che si sta
creando.
3. INDIGENTI BENIFICIAR Selezionare il pulsante
«Procedi» @ per andare
avanti con la dichiarazione,
altrimenti selezionare
«Indietrox. €D

& Nuova dichiarazione di consegna

N® TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI @

N° TOTALE INDIGENTI SALTUARI @

% N® TOTALE PACCHI DISTRIBUITI @
@ Indietro Procedi 10

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA
ESEMPIO DISTRIBUZIONE PACCHI (5/6)

Se il numero degli indigenti
saltuari € un numero
maggiore di zero, €@ il
sistema aprira una tabella @&

N°® TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI 5 per I’inserimento de”e
informazioni relative ai
N° TOTALE INDIGENTI SALTUARI 3 @ beneﬁciari (Stima informata)_
@ CLASSIFICAZIONE INDIGENTI SALTUARI Per I'attivita Pacchi
@ e e T I'inserimento dei dati relativi
| alla stima informata e
S B T et obbligatorio alla prima
a el pod 1g's 2 "t h S distribuzione del mese che
Femmine Maschi Eta< 16 Eta 16-64 Etd » 64 :;:ndgrrla::‘ Disabili Senza dimora prevede Ia presenza dl
ey assistiti saltuari.
Selezionare il pulsante

«Procedi» € per andare
B  N° TOTALE PACCHI DISTRIBUITI 2 ava_-ntl Co_n la dl_chlara2|one,
altrimenti selezionare
«Indietro». @
Indietro @ Procedi 14

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti



NUOVA DICHIARAZIO

N
ESEMPIO DISTRIBUZIO

&, RIEPILDGD
1* Dich di Data®
I N N S
ot - [ 336.456 . PP
FEAL L£56a (=3 Provolone DOP . 2 4037 Kg.
n F 500 0 k
N® TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI 2
N® TOTALE INDIGENTI SALTUARI 1
% N® TOTALE PACCHI DISTRIBLIT 1

]

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

I CONSEGNA
PACCHI (6/6)

19

Azione eseguita con successo

Selezionare il pulsante
«Conferma» @ per
terminare la dichiarazione,
altrimenti selezionare
«Salva in bozza»€¥ per
salvare temporaneamente
la dichiarazione «Indietro»
per tornare alla schermata
precedente @)

Alla pressione del pulsante
«Conferma» il sistema
visualizzera un popup di
«Azione eseguita con
successo»



DETTAGLIO DICHIARAZIONE DI

CONSEGNA

Distribuzione

Filtra per data

Nuova Dichiarazione di Consegna

Per Dichia e di Consegna si intende il riepilogo
dei prodotti distribuiti o prelevati dal magaz:

fase di distribuzione agli indigenti

_ peste & m e A
20/01/2020 Indigenti
20/01/2020 Indigenti Mensa 1

Filtra per attivita

]

Scegli...

Cancella filtri

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

Dettaglio Dichiarazione di consegna &, Scarica dichiarazione i consegna
Stato: @ viab

% PACCHI

N* Dichiar. d g D

500 gr.

N°® TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI 2

N*® INDIGENTI SALTUARI 1

CLASSIFICAZIONE INDIGENTI SALTUARI

Suddivisione per genere del totale  Suddivisione per fasce d'etd del totale assistiti Suddivisione per altre tipologie di condizioni sul
istiti: tale degli assi
S pod & a " h o
Femmine Maschi Eta< 16 Eta 16-64 Eta > 64 Migranti, Disabili Senza dimora
stranieri
ming
0 1 0 1 0 0 0 0
% N° TOTALE PACCHI DISTRIBUITI 2

Dalla pagina di
Distribuzione,

premendo sull’icona (—) B
nella tabella delle
Dichiarazioni di consegna,
sara possibile visualizzare il
dettaglio della dichiarazione.

Nella pagina Dettaglio
Dichiarazione di Consegna
& possibile «<Modificare» @
0 «Eliminare» @) un
documento inserito.

N.B Non e possibile
eliminare una Dichiarazione
di Consegna contenente la
classificazione degli
Indigenti Saltuari.



¢« Modifica dichiarazione di consegna

0 2.PRODOTTI

1) Aggiungi prodotto

ARAZIONE DI

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

Scadenza
prodotturl’Mt s et

Pasta

500 gr.

!

06/03/2020

12

Conferma

Dopo aver selezionato |l
pulsante «Modifica»
mostrato nella slide
precedente, selezionare la
sezione «Prodotti» P

@ Aggiungere nuovi
prodotti distribuiti;

@ Modificare la quantita
del prodotto inserito
cliccando l'icona
Apportare le modifiche e
cliccare 'icona @
@Eliminare un prodotto
gia inserito tramite l'icona il
@Cliccare «Conferma»
per salvare le modifiche
effettuate.



MODIFICA DICHIARAZIONE DI
CONSEGNA (2/2)

¢«  Modifica dichiarazione di consegna

3. INDIGENTI BENEFICIARI

@ N° TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI 3 l
1

N° INDIGENTI SALTUARI

& Modifica dichiarazione di consegna

N
H N° TOTALE PACCHI DISTRIBUITI

4, RIEPILOGO

Procedi
N* Dichiarazione di conse; gna Data*
20/01/2020
I N
336.4
3 Provolone DOP
b F 500 0
N° TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI 3
N° INDIGENTI SALTUARI 1
% N° TOTALE PACCHI DISTRIBUITI 2

@ Nella sezione «Indigenti
Beneficiari» € possibile
modificare il totale degli
Indigenti Continuativi e
Saltuari.

N.B. Non & possibile
modificare il totale degli
Indigenti Saltuari per la
Dichiarazione contenente la
loro classificazione.

Nell'ultima sezione di
riepilogo, selezionare
«Conferma» @ per salvare
le modifiche inserite.



SCARICA DICHIARAZIONE DI
CONSEGNA OPT

&  Dettaglio Dichiarazione di consegna @ T

Stato: @

N/

B2 paccHi

N° Dichiar: d g D

I N N S |
3 Provalone DOP

N° TOTALE INDIGENTI CONTINUATIVI 2

N° INDIGENTI SALTUARI 1

CLASSIFICAZIONE INDIGENTI SALTUARI

Femmine Eti< 16 Eta 16-64 Eta > 64 Migranti, Disabili Senza dimora
stranieri e
miny
0 1 0 1 0 0 0 0
% N°® TOTALE PACCHI DISTRIBUITI 2

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

\ 4

2

POF

Adobe Aaobat
Document

Dalla pagina di Dettaglio
della Dichiarazione di
consegna, € possibile:

€D Selezionare «Scarica
dichiarazione di consegna»
per scaricare la
Dichiarazione come pdf;
@ sclezionare «Modificax»
Per modificare i dati del
documento;

® Selezionare «Elimina»
per eliminare il documento.
N.B. non € possibile
eliminare un documento
contenente la classificazione
degli indigenti saltuari.



RICERCA DICHIARAZIONE DI CONSEGNA

Distribuzione

Filtra per data Filtra per attivita

Nuova Dichiarazione di Consegna 0 ] 9 Scegli...

Per Dichiarazione di Consegna si intende il riepilogo
Cancella filtri

dei prodotti distribuiti o prelevati dal magazzino in

fase di distribuzione agli indigenti

20/01/2020 Indigenti Pacchi ® inviato

20/01/2020 Indigenti Mensa 1 1 ® inviato @

SIFEAD - Dichiarazione di Consegna verso Indigenti

Sulla pagina dell’'elenco
delle Dichiarazioni di
consegna, si potra
eseguire una ricerca di un
attestato filtrando per la

data. @

In alternativa si potra
eseguire una ricerca di un
attestato filtrando per
attivita. @



